
Инструкция Управление производственным предприятием 
Работа с функционалом отчетов разработанных на системе компоновке данных, на 

примере отчета "Ведомость по учету затрат".
Сформируем отчет "Ведомость по учету затрат". Для этого в главном меню зайдем в  
Отчеты. В открывшемся списке заходим в "Расширенная Аналитика учета" далее 
"Ведомость по учету затрат". В открывшемся окне сначала укажем необходимые для нас 
параметры потом нажимает кнопку "Сформировать".

В сформированном отчете отражаются затраты с указанными нами параметрами. 



В правом нижнем углу панели настроек есть кнопка "Настройка варианта отчета" при 
помощи которой можно группировать строки, проводить отбор .

Для того чтобы начать настройку нашего отчета нужно щелкнуть по кнопке "Настройка 
варианта отчета" и в появившемся меню выбрать пункт " Настройка структуры".



В появившемся окне можно отдельно настраивать "Группировку строк"(на рисунке под 
цифрой 1) "Колонки отчета"(на рисунке под цифрой 2), а также здесь отображаются 
"Доступные поля"(на рисунке под цифрой 3),  которые можно добавить в группировку 
строк.

В разделе "Колонки отчета" можно добавлять, удалять и  редактировать все колонки. 
Можно выключать для удобства временно не нужные нам поля колонки при помощи 
галочек(на рисунке под цифрой 1). , перемещать колонки как нам удобно при помощи 



синих стрелок(на рисунке под цифрой 2).

"Доступные поля" отображают поля, доступные в отчете. Из доступных полей поля можно 
перетаскивать в остальные табличные поля: "Группировка строк", "Группировка колонок", 
"Колонки отчета", "Отбор", "Сортировка". Перетаскивание можно легко осуществить при 
помощи стрелок(на рисунке под цифрой 1).

Тоже самое касается и "Группировки строк", их также можно менять местами при помощи 
синих стрелочек(на рисунке под цифрой 1), добавлять и удалять. Удаление происходит при 
помощи красного крестика(на рисунке под цифрой 2) или правой кнопкой мыши надо 
щелкнуть выбранную строку и появившемся списке выбрать пункт "Удалить"(на рисунке 



под цифрой 3).

 Добавление полей происходит при помощи нажатия кнопки "Добавить поле"(на рисунке 
под цифрой 1), далее из открывшегося списка нужно выделить нужное нам поле и нажать 
кнопку "ОК"(на рисунке под цифрой 2). 

Или можно сразу выбрать нужное нам поле в панели"Доступные поля" которое 
расположено слева от панели группировки строк как было описано ранее. Перейдем на 
закладку "Отбор Сортировка", как указано на рисунке.



Поле "Отбор" нужно для того чтобы накладывать условия на выводимые данные. Поле 
"Сортировка"  указывает критерии сортировки данных при выводе отчета. И в поле 
"Параметры" указываются данные, влияющие на выводимые данные отчета.

Настройка закладки "Отбор, Сортировка" осуществляется аналогично закладке 
"Структура отчета" при помощи Кнопок "Добавить поле", Красного крестика и синих 
стрелок и галочек. К примеру в поле "Отбор" можно дополнительно сделать отбор по 
организациям 


